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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ГУКОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)

	
	   №
	г. Гуково


Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием документов от лиц, желающих временно 

принять несовершеннолетних  на воспитание в 

семью в период каникул, праздничных и выходных

дней из организаций для детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей»

    
 В соответствии с постановлением Администрации г. Гуково от 07.08.2009 № 1006 «О мерах по реализации административной реформы в г. Гуково» (с изменениями от 07.07.2010 № 516) и постановлением Администрации г. Гуково от 07.02.2011 № 102 «Об утверждении Порядка Разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных услуг), типового положения административного регламента предоставления муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул, праздничных и выходных дней из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

3.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации  Давыдкина Ю.Н.

	Мэр г. Гуково                                                                                     
	
	В.А. ГОРЕНКО



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

1. Общие положения

         1. Административный регламент предоставления муниципальной

услуги «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях совершенствования форм и методов работы с лицом, желающим  временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  (далее – заявитель), определения сроков и последовательности действий (административных процедур).

         2.  Прием заявлений и выдача заключений по результатам рассмотрения представленных заявлений осуществляется отделом образования администрации г.Гуково.

        3.Отдел образования администрации г.Гуково при оказании муниципальной услуги взаимодействует с судами, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами, желающим  временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
       4. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с письменным заявлением.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

5. Наименование муниципальной услуги – «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
6 .Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Отдел образования администрации г.Гуково.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
заключение органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации;
уведомление об отказе в получении заключения на временную передачу детей в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской федерации.

8. Получателями муниципальной услуги являются лица, желающие принять несовершеннолетнего на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
9. Срок предоставления муниципальной услуги:

 9.1. Срок предоставления информации о муниципальной услуги в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения, немедленно при устном обращении.

 9.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в течение 30 дней с момента регистрации обращения.

 10. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих  исполнение муниципальной услуги:

Семейный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 19.05.2001 № 432 «О временной передаче детей. Находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории российской Федерации»;
Областной законом от 26.12.2007 №830-ЗС «Об организации опеки и попечительства в Ростовской области»;
Постановление мэра г.Гуково от 30.04.2009 № 500 «Об организации опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних муниципального образования «Город Гуково»;
иными нормативными правовыми актами международного характера, Российской Федерации, Ростовской области.
11. Для подготовки заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории Российской Федерации; (приложение №  5) гражданин:

11.1. самостоятельно во время приема граждан специалисту отдела образования следующие документы:
заявление  гражданина о выдаче заключения органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью (далее - заявление) (приложение № 2);

        копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность;

выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ, содержащий сведения о проживающих совместно с гражданином совершеннолетних и несовершеннолетних членах его семьи;

медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, желающего временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и членов его семьи, выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

документ о прохождении гражданином, желающим  временно принять несовершеннолетних на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, подготовки в «Школе принимающих родителей». 

11.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе  документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

12. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом,  удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.
13.  Перечень оснований для отказа в приеме документов.

13.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

 14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги.

14.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по   следующим основаниям:
отказ заявителя предоставить собственные личные данные;
предоставленные копии документов, не нашедшие официального подтверждения;
предоставленные документы не имеют отношения к конкретному лицу;
предоставление не в полном объеме документов, требуемых настоящим регламентом;
недостоверность сведений, содержащихся в документах;

предоставлении муниципальной услуги может быть отказано гражданину, обратившемуся с заявлением в отдел образования, в случаях, если заявитель:

не достиг совершеннолетнего возраста; 

признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

лишен по суду родительских прав или ограничен судом в родительских правах;

отстранен от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

является бывшим усыновителем, если усыновление отменено судом по его вине;

имеет заболевание, при наличии которого нельзя взять ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (перечень указанных заболеваний устанавливается постановлением Правительством Российской Федерации от 1 мая 1996 № 542);

не имеет постоянного места жительства; 

имеет или имел судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан;

проживает в жилом помещении, не отвечающем санитарным и техническим правилам и нормам.

15.Муниципальная услуга не исполняется, если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления.

16. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги.

16.1. Муниципальная услуга осуществляется на безвозмездной основе.

17. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» (утв. Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации          30 мая 2003).


Рабочие места специалистов, занимающихся предоставлением муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.  


На входной двери помещения, выделенного для предоставления муниципальной услуги, крепятся таблички, содержащие сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица. 


Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для граждан, оно оборудуется стульями, столами, информационными стендами. 

18. Письменные обращения подлежат обязательной регистрации в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления. Регистрация поступивших обращений заявителей осуществляется в журнале регистрации граждан.

19.  Устные обращения регистрирует специалист, ведущий прием по данным вопросам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения

20. Содержание (состав) муниципальной услуги.

20.1. Муниципальная услуга: «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» предусматривает:
    регистрацию заявлений и прием документов от лиц, желающих временно 
принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
принятие решения по существу вопроса;
предоставление письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов.

Информирование  заявителей по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги и требования к ним;

время приема и выдачи документов;

сроки предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

21. Срок предоставления муниципальной услуги:

21.1. Срок предоставления муниципальной услуги  –  в течение 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

21.2. Письменные обращения подлежат обязательной регистрации в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления. Регистрация поступивших обращений заявителей осуществляется в журнале регистрации граждан.

21.3. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется в течение 30 дней с момента регистрации обращения в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается заведующим отделом образования. Ответ вручается лично или направляется в письменном виде по почте.
22. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение

административного регламента.

22.1. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела в соответствии с должностными обязанностями.

23. Содержание административного действия. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
прием и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги; 
рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении услуги, а так же подготовка уведомления об отказе;
исполнение услуги;
       направление заявителю результата исполнения муниципальной услуги.

24. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимого пакета документов. Регистрацию заявлений осуществляет сотрудник отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги в течение всего календарного года без ограничений.

Результатом регистрации запроса является внесение данных о запросе в реестр.

24.1. Муниципальная услуга не исполняется, если от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления.

Повторное обращение заявителей допускается после устранения оснований для отказа.

24.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
  предоставление информации заявителям; 
заключение органа опеки и попечительства о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории российской Федерации (приложение № 5 ) ;
уведомление об отказе в получении заключения на временную передачу детей в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской федерации (приложение № 4).
24.3. Выдача результата исполнения муниципальной услуги

осуществляется в порядке очередности в соответствии с графиком работы

отдела образования  (Приложение № 1).
24.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю вручается письменное уведомление об отказе исполнения муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.

24.5. Время выполнения административной процедуры при устном обращении граждан – немедленно, при письменном обращении – составляет не более 30 дней с момента регистрации обращения.

25. Способ фиксации результата выполнения административного

действия.

25.1. Выдача результата исполнения муниципальной услуги осуществляется в порядке очередности в соответствии с графиком работы отдела образования.

25.2. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги заявителю вручается письменное уведомление об отказе от исполнения муниципальной услуги с указанием причин и оснований отказа.

26. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, графиках проведения приема.
26.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, графиках проведения приема и консультаций отделом  образования, непосредственного исполнителя муниципальной услуги указаны в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

26.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист отдела образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

26.3. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

26.4. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается заведующим отделом образования. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

27. Гражданин на стадии рассмотрения его обращения за предоставлением муниципальной услуги имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому обращению о предоставлении муниципальной услуги  либо обращаться с просьбой об их истребовании;  

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения о предоставлении муниципальной услуги, если это не затрагивает права и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;   

получать уведомление о переадресации обращения о предоставлении муниципальной услуги в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в обращении вопросов; 

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц в связи с рассмотрением обращения о предоставлении муниципальной услуги в административном и (или) судебном порядке.

28. Должностные лица отдела образования обеспечивают:

объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан о предоставлении муниципальной услуги, в случае необходимости - с участием граждан, направивших обращения;   

получение необходимых для рассмотрения обращений граждан о предоставлении муниципальной услуги документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;   

принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан, обращающихся за предоставлением муниципальной услуги, а также несовершеннолетних граждан; 

направление гражданам письменных ответов по существу поставленных вопросов о предоставлении муниципальной услуги.

29. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

29.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

организация личного приема граждан, регистрация поступивших обращений и выдача гражданам перечня документов, необходимых для установления опеки (попечительства); 

правовой анализ представленных документов;

проведение акта обследования условий жизни лица (лиц), желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

подготовка заключения о возможности временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Контроль за порядком и сроком исполнения административного действия осуществляет заведующий отделом образования посредством личных проверок.


29.2. Проведение акта обследования условий жизни лица (лиц), желающего стать опекуном; подготовка заключения о возможности быть опекуном.


Для подготовки заключения о возможности быть опекуном специалисты отдела образования в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, подавшего заявление, составляют акт по результатам обследования условий жизни лиц (лица), желающих взять ребенка (детей) временно на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

30. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами отдела образования осуществляет заведующий отделом образования.  

Контроль осуществляется путем проведения заведующим отделом образования проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела образования положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, муниципального образования город Гуково, регулирующих порядок создания приемной семьи.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

31. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.
32. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

32.1.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования администрации г. Гуково на текущий год.
32.2.Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации г. Гуково обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
33. Для проведения проверки отделом образования администрации г. Гуково создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.
34. Контроль осуществляется на основании приказа заведующего отделом образования администрации г. Гуково.
35.Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования доводятся до учреждений в письменной форме.
36.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.
36.1.Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
«Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия), а также решения, принятые (осу​ществляемые) в ходе предоставления услуги, полноты и качества предоставления муници​пальной услуги.
В порядке досудебного обжалования заявитель вправе обратиться в форме обращения, заявления, жалобы в муниципальное образовательное учреждение, отдел образования админи​страции г. Гуково, заместителю главы Администрации г. Гуково, курирующему вопросы образования.
Отдел образования обязан рассмотреть письменное обраще​ние, поступившее от заявителя в течение 30 дней со дня его регистрации в соответствии с положением (порядком) о работе с обращениями граждан, утвержденным руководителем.
Обращения, поступающие от заявителей, отдел образования администрации г. Гуково рассматривает в соответствии с Положением о работе с обращениями граждан и Инструкцией о работе с обращениями граждан в отделе образования администрации г. Гуково. Заведую​щий отделом образования рассматривает по вопросам своей компетенции индивидуальные и коллективные предложения, заявления и жалобы граждан (далее - обращения граждан), по​ступающие в письменной форме, в форме электронных сообщений или в форме устного лич​ного обращения к должностному лицу во время приема граждан.
Письменные обращения граждан подлежат обязательной регистрации инспектором в 3-дневный срок с момента их поступления в отдел образования и направляются на рассмотре​ние в рабочую группу, специально созданную заведующим отделом образования для рассмот​рения письменных обращений граждан или ответственному лицу.
В состав рабочей группы из 5-7 человек включаются специалисты отдела образования, юрисконсульт отдела образования, представители совета трудового коллектива или профсо​юзной организации, руководители образовательных учреждений, представители обществен​ных организаций.
Обращения граждан рассматриваются в отделе образования в течение 30 дней со дня ре​гистрации письменного обращения. При необходимости срок рассмотрения письменного об​ращения может быть, в порядке исключения, продлен заведующим отделом образования, не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин про​дления.

Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается по существу в случаях, предусмотренных ст.11 Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Личный прием граждан осуществляется заведующим отделом образования, его заместителем и уполномоченными на то лицами, по вопросам, отнесенным к их ведению.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением об обжаловании решений, действий (бездействий) органов местного самоуправления, должностных лиц в порядке гражданского  судопроизводства.
В соответствии со статьей 255 ГПК РФ к решениям, действиям (бездействиям) органов  государственной власти, органов местного самоуправления должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, оспариваемым в порядке гражданского судопроизводства, относятся коллегиальные и единоличные решения и действия (бездействия), в результате которых:
· нарушены права и свободы гражданина;
· созданы препятствия к осуществлению гражданином его прав и свобод.

В соответствии со статьей 256 ГПК РФ заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.
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Режим работы, 

телефоны, факс, электронный адрес

 отдела образования администрации г.Гуково


Адрес:  ул.Маяковского, г.Гуково, 347871

Телефон факс 8 (86361) 5-25-334.

.

Адрес электронной почты: www./obrazovanie-guk.3dn.ru.

Предварительные консультации можно получить по телефону  8 (86361) 5-47-30 еженедельно с понедельника по пятницу  с 8-00-12-00 часов с 13-17-00 часов с

Прием граждан:

Вторник 13-30  -  16-30

среда с 9-00-16-30 часов кабинет № 5, 1 этаж.
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	Мэру г. Гуково

___________________________

Гр. ________________________

Паспорт: серия _____ № ______

Выдан: кем _________________

Проживающего по адресу:

____________________________

Зарегистрированного по адресу:

____________________________

Тел: ________________________


Заявление гражданина о выдаче заключения органа опеки
и попечительства о возможности временной передачи
ребенка (детей) в семью
Я,_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Гражданство________Документ, удостоверяющий личность:_____________

_________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) _______________________________________

_________________________________________________________________

Адрес (по месту пребывания)________________________________________

_________________________________________________________________

прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью ребенка (детей)

прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью

ребенка (детей)_____________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

__________________________________________________________________

Жилищные условия, состояние здоровья и характер  работы  позволяют    мне

временно взять ребенка (детей) в свою семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее_________________________________________________________

(указывается наличие у

гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

_________________________________________________________________

информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

__________________________________________________________________

деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

_________________________________________________________________

или попечители и т.д.)

Я, ______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю  согласие   на  обработку  и  использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

______________________

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

копия документа, удостоверяющего личность;

справка   органов   внутренних  дел, подтверждающая       отсутствие

судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

выписка  из   домовой   (поквартирной)   книги или   иной  документ,

содержащий    сведения    о  проживающих   совместно с   гражданином

совершеннолетних и несовершеннолетних членов его семьи;

справка   лечебно-профилактического    учреждения   об    отсутствии

инфекционных   заболеваний  в  открытой   форме   или    психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма, либо медицинское

заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение  по результатам

освидетельствования   гражданина   (гражданки),       желающего (ей)

усыновить,   принять  под опеку  (попечительство)  ребенка или стать

приемным родителем).

Иные документы:

1.

2.

3.
Заведующий отделом образования

администрации г. Гуково





__________________
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Бланк органа опеки и

   попечительства

Дата составления акта

            Акт обследования условий жизни гражданина, постоянно
               проживающего на территории Российской Федерации
Дата обследования                      " "______________________20_____г.

Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование

__________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни______________________________

                                         (фамилия, имя, отчество,

__________________________________________________________________,

                             дата рождения)

документ, удостоверяющий личность:_________________________________

__________________________________________________________________

                              (когда и кем выдан)

работающего в_____________________________________________________

                (место работы с указанием адреса и рабочего телефона)

в должности_________________________________________________________,

проживающего:

адрес (по месту регистрации)________________________________________,

адрес (по месту пребывания)_________________________________________

Обследованием установлено:

Жилая площадь, на которой проживает________________________________,

                                       (фамилия, имя, отчество)

составляет _________кв. м, состоит из _______комнат, размер

каждой комнаты:______кв. м,______кв.м,______кв. м. на____этаже в______этажном доме.

Качество  дома   (кирпичный, панельный, деревянный  и т.п.;  в нормальном

состоянии, ветхий,   аварийный;   комнаты  сухие,   светлые,   проходные,

количество окон и прочее)___________________________________________

__________________________________________________________________

Благоустройство   дома  и жилой  площади  (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.):____________________________

__________________________________________________________________.

Санитарно-гигиеническое   состояние       жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) ___________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, мебели, места для игр, занятий

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

На жилой площади проживают   (зарегистрированы в установленном порядке  и проживающие фактически):

	ФИО
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственные отношения
	С какого времени проживает на жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина_____________

                                                           (характер

_________________________________________________________________

   взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми,

__________________________________________________________________

    детей между собой, отношение родственников к временной передаче

__________________________________________________________________

                 ребенка (детей) в семью и т.д.)

Дополнительные данные обследования_________________________________

__________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, постоянно проживающего на территории Российской

Федерации_________________________________________________________

                       (удовлетворительные/неудовлетворительные

__________________________________________________________________

                 с указанием конкретных обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование____________________________

                                                                            ____________________________

                                                                            ____________________________
Заведующий отделом образования

администрации г. Гуково





___________________

	
	Приложение №4

к административному регламенту

муниципальной услуги  услуги  «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»  



Уведомление  

об отказе в получении заключения на временную передачу детей в семьи граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации


Уважаемый (ая) _______________________________________________

Уведомляем об отказе в предоставлении разрешения на отпуск несовершеннолетнего (ней) ________________________________________________________________,     
(Ф.И.О., дата рождения)

лишившегося попечения родителей, в каникулярное время и праздничные дни


Причина отказа _______________________________________________

__________________________________________________________________

Приложение: 1. Выписка из протокола межведомственной комиссии по защите прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

2. Заключение.

Заведующий отделом образования

администрации г. Гуково



___________________
                                                            М.П.

Исполнитель: И.О.Ф.

Телефон__________
	
	Приложение №5

  к административному регламенту

муниципальной  услуги  «Прием документов от лиц, желающих временно принять несовершеннолетних  на воспитание в семью в период каникул из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»  


Бланк органа опеки и попечительства

Дата составления заключения

   Заключение органа опеки и попечительства о возможности временной
         передачи ребенка (детей) в семью гражданина, постоянно
              проживающего на территории Российской Федерации
Фамилия, имя, отчество______________________________________________

Дата рождения__________________________________________________________

Адрес (по месту регистрации)_________________________________________

__________________________________________________________________

Адрес (по месту пребывания)_________________________________________

__________________________________________________________________

Характеристика   семьи  (состав, наличие детей с указанием возраста, опыт

общения с детьми, взаимоотношения  между  членами семьи,  наличие близких

родственников и их отношение к временной передаче ребенка (детей) в семью

и т.д.)_______________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность__________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья,   отсутствие

заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка (детей) в семью)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Мотивы для временной передачи ребенка (детей) в семью_________________

__________________________________________________________________

Наличие в документах, представленных гражданином____________________,

                                                (фамилия, имя, отчество)

обстоятельств,    препятствующих временной передаче ребенка (детей) в его

семью

_________________________________________________________________

     (не имеются/имеются с указанием конкретных обстоятельств)

Заключение  о возможности  временной  передачи ребенка (детей)  в   семью

гражданина________________________________________________________

                           (фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

    (возможно/возможно без пребывания в жилом помещении гражданина/

__________________________________________________________________

                невозможно с указанием причин)

________________________  ______________________ ___________________

(руководитель органа опеки и       (подпись)               (Ф.И.О.)

попечительства)

                              М.П.
